BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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HWYONG DAN

THUC HIEN THONG TU SO 61/2011/TT-BGTVT NGAY 21/12/2011 CUA BO TRUONG BO GIAO
THONG VAN TAI QUY BINH VE NHAN VIEN HANG KHONG, CO SO DAO TAO, HUAN LUYEN
NGHIEP VU NHAN VIEN HANG KHONG VA CO SO DANH GIA TRINH DO TIENG ANH NHAN VIEN
HANG KHONG

Ngay 21/12/2011 B6 trwéng Bo Giao théng van tai (Bd GTVT) da ban hanh Théng tw sb 61/2011/TT-
BGTVT quy dinh v& nhan vién hang khéng, co s& dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khdng va
co' s& danh gia trinh do tiéng Anh nhan vién hang khong (sau day goi tét 1a Théng tw s6 61/2011/TT-
BGTVT). Bé Thong tw dwoc trién khai thuc hién mét cach théng nhét, day da va hiéu qua, Cuc Hang
khong Viét Nam (Cuc HKVN) hwéng dan mét sd nédi dung chinh nhw sau:

A. KHAI QUAT THONG TU

Két cAu ctia Thong tw sb6 61/2011/TT-BGTVT gbm 5 Chuwong va 34 Biéu; Muc dich cu thé hod, hé
thdng hoa va hwéng dan chi tiét thwc hién cac ndi dung quy dinh tai Biéu 68, 69, 70 quy dinh vé
“Nhan vién hang khéng” clia Luat Hang khong dan dung Viét Nam nam 2006. N§i dung chinh clia
Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT quy dinh chi tiét 3 van dé chinh nhw sau:

(1) Nhan vién hang khéng

(2) Co s& dao tao, huén luyén nghiép vu nhan vién hang khéng tai Viét Nam
(3) Co s& danh gia trinh d6 tiéng Anh nhan vién hang khdng

B. NOI DUNG CHINH CUA THONG TU SO 61/2011/TT-BGTVT

l. VE NHAN VIEN HANG KHONG

1. Vé chirc danh nhan vién hang khéng (Piéu 3)

Diéu 68 Chuwong IV ctia Luat Hang khdng dan dung Viét Nam (HKDDVN) nam 2006 quy dinh: Nhan
vién hang khéng la nhitng ngwdi hoat déng lién quan tryc tiép dén bao dadm an toan hang khong, an
ninh hang khéng, khai thac tau bay, van chuyén hang khéng, hoat déng bay va c6 gidy phép, chirng
chi chuyen mon phu hgp do BO GTVT cap hoac cong nhan. Nhw vay, tuy clng lam viéc trong mét don
vi cila nganh Hang khéng Viét Nam, nhwng chi c6 nhitng ngwdi hoi di cac yéu td trén méi dwoc coi la
Nhén vién hang khdng, con lai cac nhan vién khac dwgc goi chung la nhan vién nganh hang khong.

Theo d6, Diéu 3 clia Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT quy dinh 14 chirc danh nhan vién hang khong,
bao gom:

1. Thanh vién t6 l4i.

. Gi&o vién huén luyén bay.

. Tiép vién hang khong.

. Nhan vién bdo dwdng, stra chiva tau bay va thiét bj tau bay.
. Nhan vién khéng lwu.

. Nhan vién théng béo tin trc hang khong.

. Nhan vién théng tin, dan dwdng, gidm sat hang khdng.

. Nhan vién khi twgng hang khong.

© 00 N o 0o b~ WDN

. Nhan vién diéu do, khai thac bay.
10. Nhan vién thiét k& phwong thirc bay hang khéng dan dung.
11. Nhan vién tim kiém, ctru nan hang khéng.

12. Nhan vién diéu khién, van hanh thiét bj hang khéng, phwong tién hoat dong tai khu vwe han ché
clia cang hang khdng, san bay.

13. Nhén vién an ninh hang khéng.

14. Nhan vién khai thAc mat a4t phuc vu chuyén bay.



Lwu y: Cac chirc danh néu trén phu hop theo nhdm chuyén moén va m&i nhém chuy@n mén lai bao
goém cac vi tri, cong viéc cu thé hon va dwgc quy dinh chi tiét tai cac van ban chuyén nganh khac c6
lién quan. Vi du:

a) Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 “Quy ché khéng lwu hang khéng dan dung” ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 32/2007/Qb-BGTVT ngay 05/7/2007 cta BJ trwdng B GTVT thi nhan vién khoéng Iwu
lam viéc & céac vi tri sau:

- Nhan vién tha tuc bay;

- Nhan vién théng bao, hiép déng bay;

- Kiém soét vién mat gt tai san bay

- Kiém soat vién khéng lwu tai san bay;

- Kiém soat vién khéng lwu tiép can ra da, khong ra da;

- Kiém soat vién khéng lwu dwdng dai ra da, khong ra da;

- Kip trwdng khong lwu;

- HuAn luyén vién khong lwu;

- Nhan vién danh tin hiéu;

b) Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 "Quy ché théng bao tin ttrc hang khéng" ban hanh kém theo

Quyét dinh sb 21/2007/QD-BGTVT ngay 06/4/2007 cla Bo trwéng Bo Giao thong van tai thi Nhan
vién thdng bao tin tire hang khdng lam viéc & cac vi tri sau:

- Nhan vién théng bao tin tirc hang khong tai cAng hang khong, san bay (AlIS Aerodrome unit officer);
- Nhan vién théng bao théng béo tin tirc hang khong tai Phong NOTAM quéc t& (NOF officer);

- Nhan vién bién soan céac tai liéu thdng bao tin tirc hang khéng (AIS documentation/editing/text
producing officer);

- Nhan vién db ban hang khoéng (aeronautical cartography officer);
- Nhan vién co s& di liéu théng béo tin tirc va ban d6 hang khdng (AIS/MAP data base officer).
2. Nhiém vu theo chirc danh nhan vién hang khang (Piéu 4)

Diéu 4 Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT chi quy dinh cac nhiém vu chinh ctia nhan vién hang khéng
theo 14 chirc danh néu trén.

Day la nhirng nhiém vu muc tiéu ma nhan vién hang khéng cé trach nhiém phai dat t&i va hoan thanh
mot cach tét nhat d& ddm bao an toan trong hoat déng giao théng hang khong. Bé dap ng duoc yéu
cau nhiém vu & vij tri chtrc danh cong viéc dwoc giao nhan vién hang khdng con phai thue hién cac

nhiém vu cu thé duoc quy dinh tai cac van ban Quy pham phap luat chuyén nganh khac c6 lién quan.

Vi duy: tai Biéu 11 cuta “Quy ché khéng lwu hang khéng dan dung” ban hanh kém theo Quyét dinh sé
32/2007/QD-BGTVT cuia Bo trwéng B6 GTVT (goi tat 1a Quy ché khéng Iwu) quy dinh nhiém vy cu thé
cta 9 vj tri déi v&i nhan vién khéng Iwu, nhu: nhan vién khéng lwu thwe hién nhiém vu & vi trf “Théng
béo bay”, co trach nhiém thwc hién nhiém vy chuyén mén cla co s& Thong bao, hiép déng bay gém:

- Nhén cac phép bay do co quan co thdm quyén cap, lap ké hoach hoat dong bay hang ngay, theo
mua; théng bao ké hoach hoat dong bay t&¢i cac dau méi lién quan va hiép dong trién khai thyc hién
phep bay;

- Theo ddi, giam sét dién bién hoat déng bay;

- Hiép déng VGi cac co SO diéu hanh bay dan dung, cac co quan, don vi quan ly ving tréi, quan ly bay
thudc BO Qudc phong dé dam bdo an toan cho hoat dong bay;

- Phéi hop xi ly theo thdm quyén céc truong hop bét thuong, théng bao va dua ra cac thong tin,
khuyén céo trong qua trinh thdng béo, hiép dong bay.

3. Tiéu chuan nhan vién hang khéng (Piéu 5)

Diéu 5 Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT chi quy dinh tiéu chuén chung di véi nhan vién hang khong,
cAc tiéu chuan cu thé theo vi tri chirc danh cong viéc dwgce quy dinh tai cac van ban quy pham phap
ludt chuyén nganh hang khong khac lién quan, nhw: Thanh vién t6 l4i, gido vién bay, tiép vién trén
khéng dwoc quy dinh tai Phan 7 (P.7), strc khoé tai muc 8.007 (P.8) Théng tw sb 01/2011/TT-BGTVT
ngay 27/01/2011 Ban hanh B& quy ché An toan hang khéng dan dung Iinh virc tau bay va khai thac
tau bay (goi tat la Thong tw sb 01/2011/TT-BGTVT); Nhan vién khéng lwvu dwoc quy dinh tai Quy ché
khdng lwu; Nhan vién théng bao tin tirc hang khéng dwoc quy dinh tai Quy ché Théng béo tin tirc
hang khéng...). Do vay khi thyc hién can tham chiéu cac van ban lién quan.

4. Ching chi chuyén mén nhan vién hang khéng (Diéu 6)



Diéu 6 cta Thong tu"sé 61/2011/TT-BGTVTquy dinh chirng chi chuyén mén nhan vién hang khéng
(viét tat la CCCM); gom mét trong cac loai sau:

a) Van bang, chirng chi hoan thanh chuwong trinh dao tao co ban chuyén nganh HK cda co s¢ dao tao
tai Viét Nam theo hé thong giao duc quoc dan;

b) Chirng chi hoan thanh chwong trinh dao tao, huén luyén co ban chuyén nganh hang khong cua co
sG dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khong tai Viét Nam dwgc Cuc HKVN cap giay
chirng nhan co s& du diéu kién dao tao huan luyén nghiép vu nhan vién hang khong;

¢) Chirng chi hoan thanh chwong trinh dao tao, huén luyén co ban chuyén nganh hang khéng cuia co
sé& dao tao |a thanh vién chinh thirc ctia T chirc dao tao vé hang khéng dan dung ctia T chirc hang
khong dan dung quéc té (TRAINAIR/ICAO); Hiép hoi van tai hang khéng quéc té (IATA); co s& san
xuét, ché tao thiét bj, phwong tién phu hop; co s& dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang
khéng cla nwdc ngoai da dwoc Cuc HKVN cong nhan theo quy dinh tai Biéu 23 ctia Thong tw sb
61/2011/TT-BGTVT va quy dinh tai cac van ban quy pham phéap luat khac vé chuyén nganh hang
khéng.

Lwuy:

Tai diém a: Van bang, ching chi hoan thanh chwong trinh dao tao co' ban chuyén nganh hang khéng
cla co s& dao tao tai Viét Nam theo hé théng gido duc quéc dan dwoc coi la chirng chi chuyén mén;
Tuy nhién theo quy dinh tai Diéu 15, 16, 17, 18, 19 cGa Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT vé yéu cau
chung va yéu cau téi thiéu déi véi co s& dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khong thi cac
co s& nay cling phai dap dap (rng day da cac diéu kién vé co s& vat chét, chwong trinh, gido trinh tai
liéu, gido vién theo quy dinh cia Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT thi van bang, chirng chi clia cac co
s& nay méi dwgc coi la CCCM,;

Vi du: van bang, chirng chi hoan thanh chwong trinh dao tao co ban chuyén nganh hang khéng cla
Hoc vién Hang khang Viét Nam cép dwoc coi la chirng chi chuyén mén trong trwdng hop Chuong
trinh dao tao da dwoc Cuc HKVN phé duyét va Hoc vién phai dap (rng day du cac diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 15, 16, 17, 18, 19 clGa Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT trén co s& két qua kiém tra, danh
gia va chirng nhan ctia Cuc Hang khong Viét Nam.

Déi v&i thanh vién t6 |ai (phi cong), chirng chi chuyén mén 1a ching chi hoan thanh chuwong trinh dao
tao phi cong tai co s& dao tao da dwoc Cuc Hang khong Viét Nam kiém tra, danh gia cap giay chirng
nhan hodc cong nhan co s& da diéu kién da diéu kién dao tao, huan luyén.

Tai diém c: Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT c6 quy dinh “Chirng chi chuyén mén nhan vién hang
khéng quy dinh tai diém ¢ chi dwgc cong nhan tai Viét Nam véi diéu kién ngudi cé chirng chi duoc
dao tao bb sung cac ndi dung chwa dwgc ddo tao theo chwong trinh dao tao, huan luyén co ban
chuyén nganh hang khéng quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 18 ctia Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT
tai co s& dao tao, huén luyén dwoc Cuc HKVN cép Gidy chirng nhan co sé& da diéu kién dao tao,
huén luyén nghiép vu nhan vién hang khéng”. N6i dung nay dwoc hiéu nhw sau:

Vi dy: M6t nhan vién diéu khién, van hanh thiét bi hang khong tai khu viwc han ché ctia Cang HK,SB,
chwa c6 chirng chi chuyén mén, dwgc don vi ctr tham gia khoa hoc diéu khién, van hanh thiét bi hang
khéng tai co s& san xuét, ché tao clia nwéc ngoai dé diéu khién, van hanh loai thiét bj, phwong tién
twong ng cla don vi méi nhap, sau khi hoan thanh khoa hoc va dwgc co s& d6 cap chirng nhan tét
nghiép thi nhan vién nay van phai dao tao bb sung cac néi dung chwa dwoc dao tao theo chuong
trinh quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 18 ctia Théng tw nay.

5. Gidy phép nhan vién hang khéng (Biéu 7)

Glay phép nhan vién hang khong (trwac day goi la g|ay phép hanh nghé) do Cuc trwéng Cuc HKVN
quyét dinh cp. Day la ndi dung dac biét quan trong nhdm dam b&o an ninh, an toan trong qua trinh
khai thac va cung cap dich vy hang khong cta nhan vién hang khong. Dé Cuc HKVN c¢6 co s& xem
xét, cAp gidy phép va nang dinh cho nhan vién hang khong thi nhan vién do6 phai dap rng day du cac
diéu kién theo quy dinh tai Piéu 5 va tai khoan 2 Biéu 7 cla Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT; trong
do, mot sd nhan vién phai tuan thd thdi gian huén luyén tai vi tri lam viéc theo cac quy dinh tai cac van
ban Quy pham phap luat khac vé chuyén nganh hang khéng c6 lién quan nhw: Nhan vién khéng lwu la
12 thang; nhan vién théng bao tin tirc hang khdng va nhan vién khi twgng hang khong la 9 thang;
nhan vién théng tin, dan dwdng, gidm sat va nhan vién diéu d9, khai thac bay |a 03 thang theo Thong
tw s6 22/2011/TT-BGTVT, ngay 31/3/2011 cla B6 trwdng B6 GTVT quy dinh vé tha tuc hanh chinh
thudc linh vic bdo ddm hoat déng bay (goi tat la Thong tw sb 22/2011/TT-BGTVT).

Pébi v&i Thanh vién t6 14i, sau khi c6 chirng chi hoan thanh chwong trinh dao tao phi cong tai co s&
dao tao, dwoc Cuc HKVN cép g|ay phép lai tau bay (Commercial Pilot License - CPL hoé&c Private
Pilot License -PPL), dé dwoc kiém tra va cip nang dinh lai tau bay, thanh vién d6 phai hoan thanh
chwong trinh huén luyén chuyén loai theo chiing loai tau bay va hang tau bay. Néi dung chi tiét theo
quy dinh tai Théng tw s6 01/2011/TT-BGTVT; hodc dbi v&i Nhan vién bao dwéng, stra chiva tau bay
va thiét bj tau bay, sau khi hoan thanh chwong trinh dao tao va dwoc cap chirng chi chuyén mon,
nhan vién nay phai hoan thanh khoéa huén luyén chuyén loai theo kiéu, tau bay va thwc hanh trén loai



tau bay thei gian 2 thang va c6 thei gian tich Ity kinh nghiém thuc té tai co sé bdo dwéng tau bay 12
thang.

Tuy nhién, khéng phai la nhan vién hang khéng nao ciling yéu cau khi thwe hién nhiém vu phai cé gidy
phép, theo quy dinh tai Biéu 7 ctia Thong tw sb 61/2011/TT-BGTVT thi trong 14 chirc danh, chi c6 11
chtrc danh khi thwe hién nhiém vu phai c6 gidy phép, con lai 3 chirc danh, gébm: Tiép vién hang
khéng; Nhan vién tim kiém, ctfu nan hang khéng; Nhan vién khai thac mét dat phuc vu chuyén bay chi
can co chirng chi chuyén mén ma khéng can phai cé gidy phép.

Ngoai ra, mét sb vi tri d&c biét khac nhw thanh vién t6 lai, kiém soat vién khéng lwu phai c6 chirng
nhan ctia Cuc HKVN vé trinh d6 tiéng Anh mirc 4 (Level 4) theo quy dinh cta Té chirc hang khdng
dan dung qudc té (goi tat 1a ICAO) va chirng nhan strc khde (bao gém ca tiép vién hang khong va
nhan vién théng tin, dan dwdng, giam sat thwc hién nhiém vy bay hiéu chuén) theo quy dinh cGa phap
luat. Nhan vién théng bao tin tirc hang khéng phai c6 chirng nhan trinh d6 tiéng Anh mirc 3 (Level 3)
theo quy dinh tai Quy ché théng béo tin tic hang khéng.

6. Cap giay phép nhan vién hang khong (Diéu 8)

Viéc cAp gidy phép nhan vién hang khong thugc thdm quyén ctia Cuc HKVN (Nha chure trach hang
khoéng) thong qua 04 Hoi dong kiém tra cap gidy phép nhan vién hang khéng theo nhém chuyen mon
dwoc thanh 1ap theo cac Quyét dinh sé: 4401; 4402; 4403; 4404/QDP-CHK ngay 24/12/2008 ctia Cuc
trwdng Cuc Hang khoéng Viét Nam, gém:

(1). H6i dong kiém tra c&p gidy phép nhan vién hang khong nhom “Khai thac bay va ky thuat tau bay”
theo Quyét dinh s6 4401/QD - CHK, do Trwdng phong Tiéu chuén an toan bay la chu tich Ho6i déng,
gitp Cuc trwdng thue hién viéc kiém tra d& cap gidy phép va nang dinh cho cac chirc danh: thanh
vién t6 ai; gido vién huén luyén bay; tiép vién hang khéng; nhan vién bdo dwéng, stra chiva tau bay
va thiét bj tau bay. Phong Tiéu chuan an toan bay la co quan thwéng trwe cta Hoi déng.

(2). Hoi dong kiém tra c&p gidy phép nhan vién hang khong nhém “Quan Iy hoat dong bay” theo Quyét
dinh sb 4402/QP - CHK, do Treéng phong Quan ly hoat dong bay la chu tich Hoi ddng, gitp Cuc
trwdng thwc hién viéc kiém tra dé cap gidy phép va néng dinh cho cac chirc danh: nhan vién khéng
Iwu; nhan vién théng béo tin trc hang khéng; nhan vién thdng tin, dan dwéng, giam sat hang khéng;
nhan vién khi twgng hang khéng, nhan vién diéu do, khai thac bay; nhan vién danh tin hiéu; nhan vién
thiét k& phwong thirc bay hang khéng dan dung va nhan vién tim kiém, ctu nan hang khéng. Phong
Quan ly hoat déng bay la co’ quan thwdng truc ciia Hoi déng.

(3). Hoi ddng kiém tra cp gidy phép nhan vién hang khéng nhém “Diéu khién, van hanh phwong tién,
trang bi, thiét bj tai khu bay” (nay la nhém diéu khién, van hanh thiét bi hang khéng, phuong tién hoat
dong tai khu viec han ché cla cang hang khong, san bay) theo Quyét dinh s 4403/QD - CHK, do
Trwdng phong Quan Iy cang hang khdng, san bay la cha tich Hoi déng, giip Cuc treéng thue hién
viéc kiém tra dé& cap gidy phép va nang dinh cho chirc danh: nhan vién diéu khién, van hanh thiét b
hang khéng, phwong tién hoat déng tai khu vizc han ché ciia cang HK,SB. Phong Quan ly Cang hang
khdng, san bay la co' quan thudng truc ciia Hoi déng.

(4). Hoi ddng kiém tra cap gidy phép nhan vién hang khdng nhém “An ninh hang khéng” theo Quyét
dinh s 4404/QP - CHK, do Trwdng phong An ninh hang khéng 1a cha tich Héi déng, gitp Cuc trwédng
thuc hién viéc kiém tra d& cip gidy phép va nang dinh cho chirc danh: nhan vién an ninh hang khong.
Phong An ninh hang khéng 1a co quan thudng triec ctia Hoi déng.

Quy trinh cép gidy phép do cac H6i déng thuc hién theo * ‘Quy ché lam viéc cua Hoi déng kiém tra cap
g|ay phép nhan vién hang khéng” ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4405/QP - CHK ngay 24/12/2008
clia Cuc trwdng Cuc HKVN.

7. Tiéu chuan, diéu kién ngwei dwoc cap va tha tuc cap, cong nhan gidy phép nhan vién hang
khéng

Cuc HKVN chi cép gidy phép va néng dinh nhan vién hang khong ddi véi nhivng treong hop dap tng
day du cac diéu kién, tiéu chuan néu tai Diéu 5 va tai khoan 2 Diéu 7 Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT
va theo thd tuc néu tai Biéu 8 ctia Théng tw sb 61/2011/TT-BGTVT va cac van ban quy pham phap
luat khac vé chuyén nganh hang khéng cd lién quan nhw: nhan vién hang khéng nhém quan ly hoat
dong bay quy dinh tai Thong tw sb 22/2011/TT-BGTVT ngay 21/3/2011.

8. Th&i han va gia tri hiéu lwc caa gidy phép nhan vién hang khéng (Diéu 9)

Thai han hiéu luc cda gidy phép: 1a gi¢i han khoang thoi gian si dung nhét dinh dugc ghi trén gidy
phép tr lic cap cho dén khi hét han s dung.

Céc van ban trudc day quy dinh hiéu lyc clia gidy phép tbi da khdng qua 5 nam; tai Thong tw s6 61/2011/TT-
BGTVT quy dinh thoi han 1a 7 ndm, truerng ho'p van ban quy pham phap luat khac vé chuyén nganh hang
khéng cé quy dinh khac thi 4p dung theo quy dinh tai cac van ban d6. Nhw vay thoi han hiéu lwc cia gidy
phép quy dinh chung 1 7 nam, nhwng néu cac van ban quy pham phéap luat chuyén nganh khac cé quy dinh
khéac thi thuc hién theo van ban d6. Vi du: theo Théng tw s6 01/2011/TT-BGTVT thi thdi han hiéu luc cla
gidy phép ddi véi thanh vién t6 lai dwoc quy dinh la 5 nam.



Gia trj hiéu luc coa gidy phép:
Khoan 2 Diéu 9 clia Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT quy dinh: “gidy phép chi c6 gia tri hiéu lyc khi
nang dinh con hiéu lyc”; nhw vay, gidy phép chi c6 gia tri hiéu lwc khi cac diéu kién kém theo gidy

phép (nang dinh dwgc gh| trén giay phép c6 thoi han 1, 2 hodc 3 nam) va chirng nhan du diéu kién vé
strc khoé con hiéu lwc (thanh vién t6 |4, kiém soat vién khong lwu).

Vi du: Ong T 1a kiém soat vién khong lvu, dwgc Cuc HKVN cap Gidy phép nhan vién khéng Iwu co
thoi han hiéu lyc la 7 nam (theo Quy che khong Ivu) ké v 15/8/2011 dén 15/8/2018), nang dinh ghi
trén g|ay phép |a 12 thang ké tr ngay cap giay phep g|ay chung nhan dd diéu kién strc khoé 1a 12
thang ké tir ngay 10/3/2011. Nhw vay gidy phép cta 6ng T co gia tri hiéu lyc dén 10/3/2012, ké tir
ngay 11/3/2012 6ng T phai dwoc giam dinh lai strc khoé, néu dd didu kién méi dwoc tiép tuc thwe hién
nhiém vy; dén ngay 15/8/2012 6ng T phai hoan thanh va dat két qua ky kiém tra nang dinh cta Cuc
HKVN theo quy dinh thi mé&i duorc tiép tuc thwc hién nhiém vu.

9. Nang dinh nhan vién hang khéng (Biéu 11)

Khai niém: Nang dinh la chiing nhéan vé nang luc chuyén mon cta nhén vién hang khong dap (ng dd
dieu kién thye hién nhiém vu theo chirc danh ghi trong giay phép NVHK. Danh muc nang dinh nhan
vién hang khong dwoc quy dinh tai Phu luc Il ban hanh kém theo Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT.

Ngoai ra, theo Théng tw s6 01/2011/TT-BGTVT thi néng dinh dbi vé&i thanh vién té 14 dwoc quy dinh
chi tiét hon theo chiing loai tau bay (may bay, Thiét bj bay tao lwc nang bang déng co; canh quay; tau
lwon; tau bay nhe hon khéng khi) va theo hang tau bay (M6t déng co’; Thiy phi co-Mot dong co;
Nhiéu déng co; Thiy phi co-Nhiéu déng co).

Thoi han hiéu luc cda ndng dinh: Trwdc day quy dinh thei han nang dinh c6 3 méc: 36, 24, 12 thang

dbi v&i mdi loai nhan vién khac nhau, tai Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT quy dinh thei han hiéu lwc

cla nang dinh la thdi han hiéu lwc cta gidy phép, trir cac truong hop dugc quy dinh cu thé trong cac
van ban quy pham phép luat khac vé chuyén nganh hang khéng. Diéu nay cé nghia la théng thuéng

thoi han nang dinh téi da la 7 nam néu khéng cé quy dinh nao khéc.

Tuy nhién, trén thyc té thi chi c6 Nhan vién diéu khién, van hanh thiét bj hang khéng, phuong tién
hoat déng tai khu vuc han ché cda cdng hang khéng, san bay cé thdi han hiéu lyc clia nang dinh la
thdi han hiéu lwc cta gidy phép (7 ndm); con lai thoi han ndng dinh cGia hau hét cac nhan vién khac
nhw: Nhan vién khong lwu, khi twgng, thanh vién t6 1ai, nhan vién bao dwdng, stra chira tau bay va
thiét bi tau bay; nhan vién an ninh hang khéng ... d&u dwoc quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat khéac vé chuyén nganh hang khéng c6 lién quan.

Khi n&ng dinh ghi trén Gidy phép hoéc gidy chirng nhan strc khde da hét han, ngwdi co gidy phép néu
muén tiép tuc thwc hién nhiém vu phai d& nghi kiém tra dé& cép (gia han) nang dinh hodc giam dinh
(lai) strc khoé theo quy dinh. Céc vi tri ndng dinh dwoc quy dinh tai Phu luc sé 11l ban hanh kém theo
Théng tw sb 61/2011/TT-BGTVT.

Lwuy:

MGt nhan vién hang khdng co thé c6 nhiéu nang dinh, vi du: nhan vién diéu khién, van hanh thiét bi
hang khong, phuong tién tai, khu virc han ché tai cang HK, SB co thé dwoc Cuc HKVN kiém tra cap
nang dinh trén nhiéu loai thiét bi, phwong tién khac nhau néu du diéu kién theo quy dinh.

Cac nhém thiét bi, phuwong tién do cac co s& cung cép dich vu phan chia thiy tw t thap dén cao (1,
1) theo nguyén tac thiét bj co do diéu khién, van hanh cang phtrc tap va mere do tiép can cang gan
tau bay thi phan nhém cang cao. Trong qua trinh dao tao va cap chirng chi chuyén moén cho nhan
vién hang khéng cla linh vwc nay ciing thwe hién theo nhom thiét bi.

Nhan vién hang khong c6 nhiéu loai nang dinh ghi trén gidy phép phai thirc hién ché do huan luyén
dinh ky va phuc héi (néu c6) doi v&i tat ca cac nang dinh da dwoc cap theo quy dinh.

Il. VE CO SO DAO TAO, HUAN LUYEN NGHIEP VU NHAN VIEN HANG KHONG
1. Muc dich

Nh&m chuén hoa co s& dao tao, huén luyén nghiép vu nhan vién hang khéng, dap (ng yéu cau dao
tao, huén luyén, phét trién déi ngli nhan vién hang khong c6 du nang lyc chuyén mon bao gém ca
kién thirc, k§ nang va thai do 1am viéc va duy tri da diéu kién dé thwe hién tét nhiém vy & vi tri chirc
danh cong viéc chuyén moén dam bao an toan, chat lwgng, hiéu qua trong qua trinh khai thac va cung
cép dich wy ‘hang khong theo quy dinh cta phap luat, dap tng cac yéu cau, tiéu chuén cla ICAO va
thong lé québc té.

2. Co’ s& dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khéng

Theo Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT, co s¢ dao tao, huén luyén nghiép vu nhan vién hang khdng
dwoc hiéu la co s& co hoat dong dao tao, huan luyén nghiép wu vé nhan vién héng khong lién quan
t6i 14 chire danh nhan vién hang khong dwoc quy dinh tai Dieu 3 cua Thong tw s6 61/2011/TT-
BGTVT. Co s& dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khong (goi tat la co s&) cé thé la mot



Tru@ng, Hoc vién, Trung tdm hodc mét té chirc, mot doanh nghiép. Co s& c6 thé 1a mot phap nhan
hoac t0 chirc thuéc phap nhan, vi du:

a) Hoc vién hang khong Viét 1am la co s& dao tao tai Viét Nam theo hé thdng gido duc quéc dan, 1a
mét phap nhan.

b) Trung tdm dao tao - huén luyén Tan Son Nhét tryc thuée Cang hang khong quéc té Tan Son Nhat,
Tong Cong ty Cang HKVN (Trung tdm dao tao Tan Son Nhat) la mét co s& dao tao thudc phap nhan
la Téng Codng ty Cang HKVN.

c¢) Trung tdm dao tao VAECO la mét co s& dao tao thudc phap nhan la Céng ty TNHH ky thuat may
bay (VAECO).

3. Yéu cau déi v&i cor s& dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién HK

Ngoai cac quy dinh chung theo quy dinh ctia phap luat vé gido duc, dao tao déi v&i cac co s& dao tao,
huén luyén; nham dam béo chat lwong dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khéng dap rng
yéu cau khai thac, cung cép dich vu hang khéng, yéu cau dbi véi co sé dao tao, huan luyén nghiép vu
nhan vién hang khdng phai dap (rng cac diéu kién dwoc quy dinh tai Diéu 15, 16, 17, 18, 19 cla
Théng tw sb 61/2011/TT-BGTVT.

Lwuy:
a) Vé tb chirc, bd may, ddi ngii can bd quan ly va hé théng van ban quan ly (Biéu 15)

- Co s& phai chirng minh duoc co géu t6 chirc, bd may va ddi ngii can bo, nhan vién co6 du nang lyc
va diéu kién dé to chirc, quan ly, diéu hanh va thwc hién hoat déng dao tao, huan luyén nghiép vu
nhan vién hang khong;

- Phai xay dwng va hoan thién hé thdng van ban quan Iy hoat déng dao tao, huan luyén nghiép vu
nhan vién hang khdng, trong dé can xay dwng quy ché té chirc, hoat dong clia co' s& dao tao (tham
kh&o mau tai Phu luc sé 1 kém theo Hudng dan nay); cac quy dinh vé gido vién, hoc vién, quy trinh
dao tao, huan luyén, kiém tra, thi, cdng nhan tét nghiép theo quy dinh (tre» trwérng hop da dwgc quy
dinh trong Quy ché tb chirc, hoat dong clia co’ s6).

b) Vé trang hi, th|et bi (Diéu 16): Co s& phai phai dap tng cac yéu cau tdi thleu theo quy dinh tai Diéu
16 clGia Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT; phai bao céo cu thé danh muc vé sb luong, ching loai va
tinh trang ky thuat, cdng nghé dap (ng chwong trinh va yéu cau dao tao, huén luyén déi véi tirng
chtrc danh nhan vién hang khéng; néu |a thiét bj thué phai c6 hop déng hodc van ban thod thuan. Déi
v&i cac thiét bi md phang, thiét bi gia dinh phai dwo'c Cuc HKVN cép phép khai thac.

c) Vé gido vién (Piéu 17):
- Giao vién chuyén nganh hang khong La gido vién tham gia giang day cac mon hoc lién quan dén

hang khéng dan dung, bao gém ca gido vién day phan kién chtrc chung v& hang khéng va chuyén
mon.

- Céc loai gido vién quy dinh tai Thong tw sb 61/2011/TT-BGTVT gém: gido vién chuyén nghiép, gio
vién kiém nhiém va gido vién thinh giang. Co s& phai ddm bao méi mén hoc chuyén nganh hang
khéng phai co it nhat 01 gido vién giang day. V& nguyén tic thi 01 gido vién c6 thé day dwoc nhiéu
mén, 01 mén cé thé bd tri nhiéu gido vién gidng day.

- Gido vién chuyén nganh hang khéng, ngoai viéc phai dap (rng cac diéu kién theo quy dinh clta phap
luat vé gido duc dao tao va day nghé phai c6 chirng chi chuyén mén lién quan ho&c cé kinh nghiém 5
nam lam viéc trong linh vwc chuyén mén lién quan dén mén giang day (7 ndm ddi v&i gido vién linh
vire quan ly hoat déng bay) va dap (rng céc diéu kién theo quy dinh tai van ban quy pham phap luat
chuyén nganh hang khéng co6 lién quan.

Gi&o vién do co s& xay dwng, phé duyét va bé tri gidng day theo quy dinh tai Biéu 17 cia Théng tw s
61/2011/TT-BGTVT. Tuy nhién, theo quy dinh cla cac van ban quy pham phéap luat khac vé chuyén
nganh hang khdng c6 lién quan nhw: Théng tw s6 01/2011/TT-BGTVT; Théng tw 30/2012/TT-BGTVT,
Quy ché Khéng lwu thi gido vién mét sé linh vee chuyén nganh nhw: An ninh hang khéng, quan ly
hoat dong bay, gido vién huén luyén bay, ky thuat tau bay, hang nguy hiém, an toan hang khong phai
dwoc Cuc HKVN phé duyét hodc cip gidy phép (gido vién huén luyén bay).

d) V& chuong trinh dao tao, huén luyén (Diéu 18):

Theo Diéu 18 clia Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT thi ¢6 5 loai chuong trinh dao tao, huan luyén
dwoc ap dung cho 14 chirc danh nhan vién hang khong quy dinh tai Diéu 3 clia Théng tw s6
61/2011/TT-BGTVT, theo dé:

(1) Chuong trinh dao tao, huan luyén nghiép vu dé cap chirng chi chuyén mén (CCCM) nhan vién
hang khéng: La chwong trinh dao tao, huan luyén ban dau (Initial Training) do cac co s& dwoc Cuc
HKVN cép gidy ching nhén co s¢ da diéu kién dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khong
thwe hién dao tao, huan luyén va cap CCCM cho nhan vién hang khéng. CCCM la diéu kién bat budc
dé dwoc kiém tra ndng dinh va cép gidy phép.



(2) Chuong trinh huén luyén phuc héi, chuyén loai, dinh ky cho nhan vién hang khang:

+ Huén luyén phuc héi (Refresh): Phuc héi kha nang lam viéc cho nhirng nhan vién hang khéng c6
thdi gian nghi gidn cach (ngwng lam viéc & vi tri chuyén mon) qua thdi gian quy dinh, vi du: thoi gian
nghi gi&n cach 180 ngay déi v&i nhan vién diéu khién van hanh trang thiét bi hang khéng, 90 ngay dbi
v&i thanh vién t6 lai va KSV khéng lwu ...).

+ Huén luyén chuyén loai: La ngudi da c6 chirng chi chuyén mén va ndng dinh loai, nang dinh vj tri
chuyén mén, nay chuyén sang hoc loai khac ho&c vi tri chuyén mén khac trong cuing mét nhém chire
danh nhan vién hang khang, vi dy: dbi véi thanh vién t6 lai cé nang dinh loai tau bay A321, nay
chuyén sang hoc nang dinh loai B777; ho&c dbi vé&i nhan vién diéu khién, van hanh thiét bi hang
khéng, phuwong tién hoat dong tai khu vire han ché ctia cang hang khong, san bay cd nang dinh diéu
khién, van hanh céc loai thiét bi hang khéng nhém 1, nay chuyén sang hoc céc loai thiét bi hang khdng
nhom 11, 111 .

+ Huén luyén dinh ky (Recurrent): Dinh ky nhac lai cac kién thirc da duoc hoc vé chuyén mén, phap
luat, an ninh, an toan va luyén tap thwc hanh giup cho ngwdi hoc cing ¢b, duy tri khd nang lam viéc &
vi tri nang dinh chuyén mén. Vi du: Thanh vién t6 lai 6 thang/lan; Tiép vién hang khong 12 thang/1an;
nhan vién diéu kién, van hanh trang thiét bi hang khéng 24 thang/lan, nhan vién ANHK 12 thang/lan

(3) Chwong trinh huan luyén nang dinh nhan vién hang khong: Thong thudong nhirng treong hop da
c6 CCCM la da diéu kién dé dwoc kiém tra ‘néng dinh va cap g|ay phép nhan vién hang khéng, trong
trwong hop nay thi chwong trinh dao tao cap CCCM bao gom ca néi dung huén luyén nang dinh nhu:
tiép vién hang khéng; nhan vién khai thac mat dat phuc vu chuyén bay; nhan vién van hanh thiét bi
hang khoéng; nhan vién an ninh hang khong ...;

Tuy nhién, mét sb loai nhan vién hang khéng c6 CCCM nhung van phai qua thoi gian va chuong trinh
huén luyén nang dinh loai hodc néng dinh theo vi tri chuyén mén nhw: Thanh vién t6 lai sau khi c6
Bang lai tau bay thwong mai (CPL) phai huén luyén nang dinh loai tau bay (trén loai tau bay Boeing
777-200, 777-200E hoac A-320; A-321 ...) dé dwoc kiém tra cp néng dinh va gidy phép lai tau bay
theo loai tau bay; hoac nhan vién khéng lwu: sau khi cé bang, chirng chi dao tao co’ ban nghé chuyén
nganh “Kiém soat khéng lwu” (Air Traffic Control), d& co thé tham dy kiém tra cAp nang dinh va gidy
phép kiém soat vién khdng lwu (Air Traffic Controler) va dwoc 1am viéc tai vi tri chuyén mén thi nhan
vién do phai qua cac khoa huén luyén nang dinh theo vi tri chuy@&n mén dy kién cip gidy phép nhan
vién hang khéng nhw: kiém soat tai san bay; kiém soat tiép can; kiém soat dudng dai (Radar hodc
Non Radar) ...va cac huan luyén khac trong thei gian 12 thang, chwong trinh nay dwoc hiéu la
chuwong trinh huén luyén tai ché (On-Job-Training) cho nhan vién méi tai co s& cung cép dich vu.

(4) Chuwong trinh huén luyén 1am quen (danh cho kiém soét vién khéng lwu).

(5) Chwong trinh bé tac, cap nhéat, nang cao kién thirc, k§ nang chuyén mén chuyén nganh hang
khéng: 1a chwong trinh béi duwéng, cap nhat, bd sung nhitng ndi dung méi vé phap luat, an ninh, an
toan va chuy&n mén vé hang khéng gidp cho nguoi hoc khéng ngirng cap nhat, nang cao kién thirc
chuyén mén va k§ ndng thao tac, van hanh trang thiét bi, x» ly tinh huéng ... dap (rng yéu cau nhiém
vu clia co' s& khai thac va cung cép dich vu hang khéng.

Chuong trinh (1) va chuwong trinh (2) do Cuc HKVN phé duyét, cac chuwong trinh khac do co s& phé
duyét. Chwong trinh dao tao, huan luyén la co s& dé xay dwng, phat trién, bo tri d6i ngl gido vién va
bién soan gido trinh, tai liéu gidang day phu hop.

d) V& gido trinh va tai lieu (Biéu 19):
Nhirng van d& can luu y:

- Gi4o trinh, tai liéu gidng day (goi chung la gido trinh) gém ca gido trinh do co s& xay duwng va co thé
str dung gido trinh cla co s& dao tao khac (ca trong nudc va nwdc ngoai), ndi dung phai phu hop voi
chuwong trinh dao tao, huan luyén.

- Gi4o trinh chuyén nganh hang khong do thd trwdng co s& phé duyét trén co s& két qua tham dinh
clia Hoi dong nghlem thu gido trinh clia co' s6. Hoi déng nghiém thu giéo trinh ctia co' s& do nguoi

dirng dau co sé thanh 1ap phu hop voi m0| Iinh vire chuyén nganh hang khéng twong trng gom cac
thanh phan theo quy dinh ctia Thong tw sb 61/2011/TT-BGTVT. Riéng déi véi Hoi ddng nghiém thu
gido trinh an ninh hang khoéng cta co s& do Cuc Hang khong Viét Nam phé duyét theo quy dinh tai

Théng tw sb 30/2012/TT-BGTVT).

- D& dam bao cho cong tac quan Iy chat ché, théng nhat, co s& can ban hanh quy ché lam viéc cta
Héi dong.

- Trong trwong hop don vi chwa dugce cap gidy chirng nhan co s& dd diéu kién dao tao, huan luyén
nghiép vu nhan vién hang khong, néu dwgc Cuc cho phép to chirc khoa dao tao thi chuong trinh, giao
trinh, danh sach gido vién do Cuc HKVN phé duyét kém theo quyeét dinh cho phép t6 chirc khoa dao
tao.



e) Cac yéu cau khac: Ngoai cac yéu cau trén, co s¢ phai dap (rng day di cac yéu cau theo quy dinh
clia phap luat vé hang khdng dan dung, phap luat vé gido duc, dao tao va day nghé.

Céc yéu cau doi voi co s& dao tao néu tai khoan 3 Muc Il clia Huéng dan nay bao gom ddi voi ca cac
co s& dao tao tgi Viét Nam theo hé thong gido duc quéc dan dwoc quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 6
clla Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT.

5. Cap Gidy chirng nhan, th&i han hiéu lwc ctia gidy chirng nhan co’ s& da diéu kién dao tao,
huan luyén nghiép vu nhan vién hang khéng (Piéu 20):

a) Co s& dao tao, huén luyén nghiép vu nhan vién hang khong phai dwoc Cuc Hang khong Viét Nam
cap giay chirng nhan co s& du diéu kién dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khong.

b) Glay chirng nhan c6 hiéu lwc ké tir ngay ky; hiéu luc cla g|ay chirng nhan la vo thoi han va chi
cham dut hiéu lwc trong cac trwéng hop: theo dé nghi clia co s& dwoc cip gidy chirng nhan hoac bi
thu hoi.

c) Co s& dao tao co trach nhiém duy tri diéu kién ghi trén gidy chirng nhan, trong trudng hop co s&
dao tao dé nghi cép gidy chirng nhan kém theo cac diéu kién bi gi¢i han nhw: Hop dong thué thiét bi,
phong hoc, co sé& vat chét ... ¢ thei han, khi hop ddng hét hiéu luc, co s& phai gia han hodc ky hop
ddng méi.

6. Tha tuc cap gidy chieng nhan co’ sé da diéu kién dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién
hang khéng (Biéu 21)

Diéu 21 ctia Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT quy dinh cu thé tha tuc cap gidy chirng nhéan co s¢ du
diéu kién dao tao, huén luyén nghiép vu nhan vién hang khdng, trong d6 lwu y may van dé vé Hb so
nhw sau:

a) Vé chwong trinh dao tao: Phai c6 chuong trinh dao tao, huén luyén nghiép vu nhan vién hang
khéng da dwoc Cuc HHKVN phé duyét hodc cong nhan; nhw vay co s& c6 thé dé nghi Cuc xem xét
phé duyét hodc cong nhan chwong trinh dao tao trwéc khi dé nghi cap gidy chirng nhan hodc dé nghi
ddng thei voi hd so dé nghi cap gidy chirng nhan.

b) V& gido vién:
- Danh sach gido vién do co’ s& quyét dinh trén co s& dap tng du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 17
clia Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT.

Riéng danh sach gido vién cac chuyén nganh: An ninh hang khéng, quan ly hoat déng bay, gido vién
huén luyén bay, ky thuat tau bay, hang nguy hiém, an toan hang khéng do Cuc HKVN phé duyét theo
quy dinh cla cac van ban Quy pham phap luat chuyén nganh hang khong khac lién quan nhw: Thong
tw s6 01/2011/TT-BGTVT; Théng tw 30/2012/TT-BGTVT va Théng tw sb 22 /2011/TT-BGTVT).

Danh sach giao vién bao gém: Danh sach trich ngang ly lich gi&o vién kem theo van béng, chung chi
phu hop (theo mau so 1) va danh sach giao vién theo mon hoc (theo mau so 2) tai Phu luc s6 2 kem
theo Hwéng dan nay.

c¢) Cac bao cao:

- B&o céo thuyét minh bang van ban vé co s& vat chét, bao gdm: phong hoc, trang thiét bi, co' s&
ho&c noi thwe hanh phi hop véi néi dung dao tao kém theo biéu bao céo theo mau sb 3 tai Phu luc
s6 2 kém theo Hwdng dan nay. Trwdng hop co sé vat chat thué cla co s& khac thi co s& phai cé van
ban thoa thuan trong d6 ghi ré muc dich st dung va thdi han st dung; trwéng hop stv dung thiét bi
that dang khai thac dé day thuc hanh cho hoc vién, co s& phai ¢ van ban quy dinh nguyén téc, quy
trinh s&r dung d@m bao an ninh, an toan khi st dung.

- Bao c4o thuyét minh bang van ban vé gido trinh, tai liéu giang day ly thuyét, thuc hanh lién quan dén
tirng mon hoc kém theo biéu bao cdo theo mau so 4 tai Phu luc sé 2 kém theo Hwéng dan nay.

- Bao c4o thuyét minh bang van ban vé hé thong tb chirc, b may, doi ngl can b quan ly; hé thong
van ban quan ly dao tao va thw vién kém theo biéu bao cao theo mau so 5 tai Phy luc sé 2 kem theo
Hwéng dan nay.

- B&o cao mAu chirng chi chuyén mén: M&u CCCM ciia co s& do co' s& thiét ké theo mau quy dinh tai
Phu luc IX ban hanh kém theo Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT.

Lwu y: Treong hop tha tuc cap gidy ching nhan co s& da diéu kién dao tao, huén luyén nghiép vu
nhan vién hang khong dwoc quy dinh tai cac van ban quy pham phéap luat khac vé chuyén nganh
hang khoéng thi ap dung quy dinh tai van ban dé.

7. Vé cép lai, stra ddi, bb sung nédi dung gidy chieng nhéan co sé du diéu kién dao tao, huén
luyén nghiép vu nhan vién hang khéng (Diéeu 22):

Cuc HKVN chi cap lai gidy chirng nhén trong trvong hop Gidy chirng nhan bi méat, rach, hong hoac
ndi dung cda giay chirng nhéan can stra doi, bo sung. Trudong hop stra doi, bo sung néi dung giay
chirng nhan hoac giay chirng nhan dwec cap c6 thoi han (nhw gidi thich & diém c, khodn 5 muc Il cla



Hwéng dan nay), khi hét han néu co s& dé nghi cép lai thi quy trinh, tha tuc va 1& phi thue hién nhuw
cap lan dau.

8. Vé céng nhan co’ s& dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khéng nwéc ngoai (Diéu
23): Cuc HKVN quyét dinh cong nhan co s& dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khéng
nwéc ngoai khi dap (rng cac diéu kién quy dinh tai cac Diéu 15, 16, 17, 18 va 19 cia Théng tw sb
61/2011/TT-BGTVT va tai cac van ban quy pham phap luat khac vé chuyén nganh hang khéng co lién
quan. Tha tuc nhw tha tuc cp gidy ching nhan.

9. Vé thu hai giay chirng nhan co’ sé dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khéng
(D|eu 24): Gidy chirng nhan co s& dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khong sé bj thu hoi
néu vi pham quy dinh tai Diéu 24 cGa Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT.

10. Nhirng van dé can lwu y: Cac don vi c6 co s& dao tao dwoc Cuc HKVN cép giéy chirng nhan da
diéu kién dao tao, huén luyén nghiép vu nhan vién hang khdng khong phai la co s& dao tao tai Viét
Nam theo hé théng giéo duc quoc dan dwgc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 Théng tw sb 61/2011/TT-
BGTVT chi dwoc dao tao, huén luyén va cip ching chi chuyen mon cho nhan vién hang khong cta
don vi minh, khéng dwoc tuyén sinh, d3o tao nhw mét co s& day nghé. Trong trudng hop don vi khac
(cac doanh nghiép va co’ sé cung cép dich vu hang khéng) c6 nhu ciu dao tao, néu co s& dao tao
dap ng dworc thi khi thwe hién phai théng qua hop déng dao tao gitra co s& dao tao voi don vi dé
nghi dao tao, ngwdi tham gia khda hoc phai la nhan vién thudc don vi d& nghj dang quan ly, st dung.

lll. VE CO’' SO’ DPANH GIA TRINH DO TIENG ANH NHAN VIEN HANG KHONG
1. Béi canh ra doi quy dinh vé co s& danh gia trinh dé tiéng Anh nhan vién hang khéng:

Nh&m trién khai yéu ciu cla ICAO vé thuc hién cac yéu cau vé trinh do théng thao tiéng Anh cla dbi
twong 1a thanh vién té l4i; nhan vién khong lwu; nhan vién khai thac thiét bj thdng tin séng cao tan
khéng - dia (HF A/G) c6 stiv dung lién lac v6 tuyén khi thwe hién nhiém vu; trén co s& nay Cuc truéng
Cuc HKVN ban hanh van ban s6 3104/CHK-VP ngay 14/12/2007 vé “Hwéng dan trién khai thye hién
yéu cau cta ICAO vé trinh dé théng thao tiéng Anh dbi v&i nhan vién hang khéng”, ndi dung ctia van
ban nay chinh thirc dwoc dwa vao Thong tw sb 61/2011/TT-BGTVT.

2. N6i dung co’ ban:
2.1 Yéu cau vé trinh dé tiéng Anh déi vé&i nhan vién HK (Piéu 26):

Céc nhan vién hang khoéng st dung thiét bj lién lac va lién lac vé tuyén khi thwc hién nhiém vu phai
dat trinh d6 tiéng Anh téi thiéu murc 4 theo thang danh gia ctia ICAO, bao gébm: Thanh vién t6 lai;
Nhan vién khong lwu thue hién nhiém vu tai mét sé vi tri; Nhan vién théng tin, dan dwdng, gidm sat
hang khéng thwc hién nhiém vu khai thac thiét bj théng tin séng ngén khéng - dia (HF A/G). Dbi vai
Nhan vién hang khong khac thic hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat chuyén
nganh hang khéng khac lién quan.

2.2 Co' s& danh gia: Cuc HHKVN cép gidy chirng nhan co s& du diéu kién danh gia trinh do tiéng
Anh nhan vién hang khong cho co s& danh gia dap trng diéu kién quy dinh tai Biéu 26 cia Théng tw
s6 61/2011/TT-BGTVT. Co s& danh gia thuc hién viéc kiém tra, danh gia thong qua Hoi déng danh
gia trinh d6 tiéng Anh clia co s& do ngudi dirng dau co sé& thanh 1ap gém cac thanh phan theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 25 cla Thong tw 01/2011. Két qua danh gia dwoc Cuc HKVN xem xét va lam co
sé& dé chirng nhan trinh do tiéng Anh cho nhan vién hang khéng. Chirng nhan trinh d6 tiéng Anh la
diéu kién dé cap gidy phép nhan vién hang khéng.

2.3 Coché quan ly

Mé&c di Cuc HKVN cép gidy chirng nhan cho co s& danh gia trinh d6 tiéng Anh nhan vién hang
khdng, nhung vé ban chét thi viéc danh gia, chirng nhan, céng nhan trinh dé tiéng Anh nhan vién
hang khéng thudc thAm quyén cta nha chirc trach hang khéng, do vay toan bo ndi dung, quy trinh,
chwong trinh, cach thirc va chat lwong danh gia dwoc Cuc HKVN quan |y, kiém soat chat ché théng
qua co ché quan ly tryc tuyén ddi véi co sé danh gia theo quy dinh cia ICAO.

Viéc danh gia trinh d6 théng thao tiéng Anh ddi véi nhan vién hang khdng clia cac co s& danh gia
phai tuan tha cac quy dinh cla Tai liéu hwéng dan thuwc hién cac yéu cau thdng thao ngdén ngl cla
ICAO (Doc 9835-Manual on the Implementation of ICAO Language Proficiency Requirements) va cac
tai liéu khac c6 lién quan dwoc khai quat hoa tai Diéu 26 cGa Théng tw, gdm: Chwong trinh danh gia;
gido vién danh gia; hé thdng thiét bj kiém tra, danh gia; Diém xé&p loai trinh do tiéng Anh:;

Viéc danh gia phai théng qua Hgi dong danh gia theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 25 ctia Théng tw sb
61/2011/TT-BGTVT va co s& phai ban hanh Quy ché lam viéc clia HGi dong danh gia dé quan ly.
Diém xép loai trinh d6 tiéng Anh la diém thap nhat trong s6 diém trung binh cong clia tirng tiéu chi da
dwoc cham (ket qua danh gia dwoc ghi trén Phieu kiém tra, danh gia) va dugc gl 01 ban ve Cuc
HKVN dé ghi vao giay phép nhéan vién HK.

2.4 Cép gidy chirng nhan co s& du diéu kién danh gia trinh dé tiéng Anh nhan vién hang khéng



Quy trinh, thd tuc, hd so dé nghi cap, cap lai, thu hoi gidy ching nhan va cng nhan co s& danh gia
dwoc quy dinh tai Diéu 28, 29, 30 va 31 cla Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT, trong d6 can lwu y mot
sb van dé sau:

- Chuong t[‘mh danh gia trinh d6 tiéng Anh: dwoc thup hién theo quy dinh tai khoan 1’Di‘éu 26 cla
Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT trén co s& tham chiéu Doc 9835 clia ICAO va sw kiém soat clia Cuc
HKVN.

- Danh sach gido vién danh gia: c6 dd tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 26 ctia Thong tw s6
61/2011/TT-BGTVT kém theo ban sao cac van bang, chirng chi pht hgp theo mau so 6 tai Phu luc
s0 2 kém theo Hwéng dan nay.

Céc bao céo vé co s& vat chat; hé thng t6 chirc, b may va van ban quan Iy cla co s& danh gia thuc
hién nhw doi véi co s& dao tao néu tai khoan 6 muc Il cia Hwéng dan nay.

2.5 Céng nhan co’ s& du diéu kién danh gia trinh dd tiéng Anh nhan vién hang khéng (Piéu 30)

Cuc HKVN quyét dinh cdng nhan co s& da diéu kién danh gia trinh do tiéng Anh nhan vién hang
khéng khi dap tng céac diéu kién quy dinh tai Diéu 26 ctia Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT. Thi tuc
coéng nhan dwoc thuc hién nhw tha tuc cap gidy chirng nhan quy dinh tai Biéu 28 ctia Thong tw sb
61/2011/TT-BGTVT.

Lwu y: Ngoai quy dinh tai Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT, viéc cép, cong nhan co s& du diéu kién
danh gia trinh d6 tiéng Anh phai tuan tht quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khac vé hang
khoéng c6 lién quan.

IV. QUY TRINH CAP GIAY CHUNG NHAN CO’ SO’ DAO TAO, CO' SO’ DANH GIA TRINH DO
TIENG ANH NHAN VIEN HANG KHONG

1. Péi vé&i co s& dao tao

Khi co s& c6 nhu cau cép gidy chirng nhan, néu xét thay co dd cac diéu kién theo quy dinh thi giri
don va hé SO dé nghi vé Cuc HKVN (truc tiép hoac qua dwo’ng bwu dién). Bia chi: Cuc Hang khong
Viét Nam, s 119 Nguyen Son, Long Bién, Ha Noi; néu gui tryc tiép thi phai qua bd phan van thuw,
Van phong Cuc HKVN dé x& ly van ban dén theo quy dinh.

Sau khi nhan dwgc hd so day di va hop 18, Cuc HKVN sé& xem xét thAm dinh va kiém tra thuc té co
sé; HO so day di dworc hiéu 1a ké tir thdi diém Cuc HKVN tiép nhan day dd cac néi dung hé so gébm:
Danh muc hé so, cac béo céo theo quy dinh tai Diéu 21 clia Théng tw sb 61/2011/TT-BGTVT (khéng
bao gébm thdi gian bd sung, hoan thién hé so clia co' sé theo yéu cau clia nguwei tiép nhan hé so).

2. P6i v&i Cuc HKVN

Hé so dwoc glvi qua bd phan Van thw, Téng hop ctia Van phong Cuc HKVN dé Iap phiéu trinh
trinh Cuc trwdng phé duyét, sau khi dwgc Cuc trwdng phé duyét, hé so dwoc chuyén dén cac
phong chuy&n mén cha tri thwe hién viéc thadm dinh hd so, kiém tra thyc té (goi tat 1a co quan chi
tri) nhw sau:

2.1 Déi véi hé so dé nghi cap giay chirng nhan co sé dao tao

2.1.1 Phong Tiéu chuan An toan bay chu tri thuc hién viéc thdm dinh hé so, kiém tra thuc té ddi voi
co s& dé nghi cap gidy chirng nhén dd diéu kién dao tao, huan luyén déi véi cac chirc danh: thanh
vién 10 lai; gido vién huén Iuyen bay; tiép vién hang khong, nhan vién bdo dwdng, stra chiva tAu bay
va thiét b tau bay, nhan vién x( ly va van chuyén hang nguy hiém. Can cr phap ly thwc hién theo
Théng tw s6 01/2011/TT-BGTVT ngay 27/1/2011 ctia B6 trwdng Bo Giao théng van tai ban hanh B6
quy ché An toan hang khéng dan dung linh virc tau bay va khai thac tau bay; trwedng hop nhirng ndi
dung theo quy dinh tai Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT khéng dwoc quy dinh tai cac van ban néu trén
thi thuc hién theo Théng tw s6 61/2011/TT-BGTVT.

2.1.2 Phong T chirc can b6 chd tri thwe hién viéc thdm dinh hd so, kiém tra thwc té ddi véi co s& dé
nghi cap gidy chirng nhan du diéu kién dao tao, huén luyén dbi véi cac chire danh khéc khong thudc
cac chirc danh néu tai myc 2.1.1 néu trén. Cac phong chuyén mén cé trach nhiém thdm dinh cac
thanh phan cia hé so d& nghi bao gébm: chwong trinh, gido trinh, gido vién, co s& vat chat theo dé
nghi ctia Phong Té chirc can bo nhw sau:

a) Phong Quén ly hoat déng bay cha tri thwe hién di véi cac chire danh: Nhan vién khéng lwu; nhan
vién thdng béo tin tirc hang khéng; nhan vién thdng tin, dan dwéng, giam sat hang khéng; nhan vién
khi twong hang khéng; nhan vién diéu do, khai thac bay; nhan vién thiét ké phwong thirc bay hang
khéng dan dung; nhan vién tim kiém ctvu nan hang khong.

b. Phong Quan ly cang hang khong, san bay chu tri thic hién déi v&i cac chire danh: Nhan vién diéu
khién, van hanh thiét bj hang khéng, phuwong tién hoat dong tai khu virc han ché clia cang hang
khoéng, san bay; nhan vién khai thac mat dat phuc vy chuyén bay.

c) Phong An ninh hang khoéng cht tri thwe hién déi véi chire danh: Nhan vién an ninh hang khéng.



d) Trwéng ho'p don vi chwa dwoc Cuc HKVN cép gidy chirng nhan nhung cé nhu ciu va cé du diéu
kién dé t6 chirc khoa dao tao va cap chirng chi chuyén mén cho nhan vién hang khéng clia minh thi
hé so’ d& nghi t& chirc khoa dao tao ciing dwoc x& ly nhw hé so' dé nghi cap gidy chirng nhan theo
quy trinh nay.

2.2 Déi véi hé so dé nghi cap gidy chirng nhan co s& danh gia trinh dd tiéng Anh

a) Phong Tiéu chuan An toan bay chd tri thuc hién d6i véi co s& danh gia trinh d6 tiéng Anh vién
hang khong la Thanh vién t6 lai theo quy dinh tai Diéu 25 clia Thong tw s6 61/2011/TT-BGTVT.

b) Phong Quan ly hoat ddng bay chu tri thwc hién déi véi co s& danh gia trinh d6 tiéng Anh nhan vién
hang khong thuéc nhém Quan ly hoat dong bay theo quy dinh tai Biéu 25 cta Théng tw s
61/2011/TT-BGTVT.

2.3 Két qua tham dinh hé so, kiém tra thyc té co s dao tao, huén luyén va co s& danh gia trinh
do tieng Anh phai thé hién bang bién ban theo mau so 7 (tham dinh ho so’) va mau so 8 (kiém tra thyc
té) tai Phu luc sé6 2 kém theo Hwéng dan nay.

V. TRIEN KHAI THYC HIEN

Céac co quan, don vi lién quan co trach nhiém grién khai thwe hién Huwdng dan nay, trong qua trinh
thiee hién néu gap kho khan viedng mac yéu cau bao cao Cuc Hang khong Viét Nam dé xem xét bo
sung, stra doi kip thoi.

CUC TRUONG

Noi nhén:

- Nhv Diéu 4;

-Vu TCCB B6 GTVT;

- Cac Phé Cuc trwong;

- Cac co quan, don vij thuéc Cuc; : a
- Tdéng Cong ty Cang HKVN; Lai Xuan Thanh
- Tdng codng ty QLBVN;

- Tdéng Cong ty HKVN;

- Cong ty bay DVHK (VASCO);

- Hoc vién HKVN;

- Cac co s BT da dwoc Cuc cap GCN;

- TCT Tryc thang Viét Nam;

- Cac CTCPHK: Jetstar Pacific, Mé Kong,

Vietjet, Biu troi xanh, Ngoi sao Viét;

- Trang TTDT (Website) Cuc HKVN;

- Lwu VT, TCCB (Phuong.50b).
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