UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC QUANG BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

CHUONG TRINH TRiNH PQ PAI HQC
NGANH PAO TAO: LUAT HANH CHINH - TU PHAP

CHUONG TRINH CHI TIET HQC PHAN
1. Tén hoc phian: KY NANG TU VAN PHAP LUAT (LEGAL CONSULTANCY
SKILLS) M3 s6:
2. S6 tin chi: 02
3. Péi twong: Sinh vién nganh Luat hé chinh quy
4. Phan bo thoi gian

Phan bd sd tiét

Tén don vi q
' ' Thuc hanh, th Té
tin chi Ly thuyét | Bai tap Thao luan uc ;1; , thuc ong
1 10 5 15
2 10 5 15

5. Piéu kién tién quyét: Sinh vién d3 hoan thanh cac hoc phan: Luat hanh chinh.
6. Muc tiéu hoc phén

- Kién thtrc: Nguoi hoc s€ hiéu dugc nhitng khai ni€m, dac trung co ban va vai tro
cua hoat dong tu van phap luat; phan biét dugc cac loai tu van phap luat; nam duoc
nhitng nguyén tac va nhiing yéu cau co ban cia hoat dong tu van phap luat; diéu kién dé
thue hién hoat dong tu van phap luat; nim duogc ndi dung 1y thuyét vé cac k¥ ning co ban
trong hoat dong tu van phép lut.

- K¥ nang: Biét va thuc hién duoc cac k¥ ning co ban nhu: K¥ ning tiép xuc khach
hang, tim hiéu yéu ciu tu van; Ky ning nghién ctru hd so, tim kiém, khai thac, thu thap
thong tin, phan tich, danh gia vu viéc trong hoat dong tu van; Ky ning tu van phap luit
bang 10i n6i va bang vin ban; k¥ ning dai dién ngoai to tung cho khach hang... C6 kha
nang Gng dung cac ky ning co ban vao hoat dong tu van phap luat cho cac ddi tuong
khach hang; phat trién k¥ nang tu van dé co thé giai quyét cac yéu cau tu van chuyén sau
trong hoat dong nghé nghiép; phat trién k¥ ning cong tac, 1am viéc nhom; rén luyén ki
nang lam vi¢c tu van phap luat hi¢u qua, biét cach 1ap ké hoach, t6 chtrc hoat dong tu van
phép luit.

- Thai d6: Co thai d6 dang dan vé hoat dong tu van phap luat; hiéu duogc trach
nhiém cta nguoi tu van phap luat, ngudi t6 chirc hoat dong tu van phap luat doi voi xa
hoi va ngudi duge tu van; trau doi dao dirc nghé luat néi chung va nghé tu van phap luat
noi riéng; tu tin, c6 phuong phap, c6 dinh huéng giai quyét duoc nhitng van dé phap i
nay sinh trong cac linh vuc phap luat; mong muén tiép tuc tim hiéu nhiing kién thtrc phap

li chuyén nganh duoc sir dung trong tu van phép lut.



- Pap ung chuin dau ra: Hoc xong mén hoc ndy sinh vién s& hiéu co ban phap luét
vé k¥ niang tu van phap luat... c6 thé van dung nhing kién thirc dd hoc vao giai quyét cac
van dé phat sinh trong thyc tién doi sdng.

7. M6 ta tom tit ndi dung hoc phin

Mon hoc nay cung cp nhiing kién thirc va k¥ niang co ban vé tu van phéap lut.
Viéc nghién ciru, giang day moén hoc ndy nham gitip ngudi hoc tiép can va nang cao nhan
thirc vé hoat dong tu van phap luat, trang bi cho ngudi hoc céac kién thirc va k¥ ning co
ban trong hoat dong tu van phap luat, tao nén tang cho viéc nghién ctru cac ky ning tu
van phap luat chuyén nganh.
8. Nhiém vu cua sinh vién

Phai nghién ctru tai liéu va nodi dung bai hoc trude gior 1én 16p; chuan bi cac y kién
dé hoi, dé& xut khi nghe giang; chuén bj tai liéu, dé cuong day du cho thao luan. Sinh
vién phai tham gia 16p hoc it nhat 80% thoi lwong cua chuong trinh.
9. Tai li¢u hoc tap

- Tai liéu chinh:

[1] TS. Phan Chi Hiéu, ThS. Nguyén Thi Hang Nga, (2012), Gi&o trinh Ky ndng
tir van phap ludt, Nxb. Cong an nhan dan, Ha Nai.

- Tai liéu tham kh3o:

[1] Pham Vin Tuan, (1997), Héi ddp vé quy ché hanh nghé tw vin phdp ludt Cac
16 chirc ludt su nude ngodi tai Viét Nam, Nxb.Chinh tri Quéc gia, Ha Noi.

[2] Pham Héng Thai, (1996), Ludat Hanh chinh Viét Nam, Nxb. TP. Ho6 Chi Minh;

[3] Ngb Van Thau, (1996), Nhitng thudt ngir co ban trong Ludt Dan sw Viét Nam,
Nxb. Chinh tri qubc gia, Ha Noi.

- Cac van ban phap luat lién quan.
10. Tiéu chuin danh gia sinh vién

- M6 ta tiéu chuan: Panh gid dua trén muc d0 dat dugc cac muc tiéu kién thirc,
k¥ ning, thai do; Panh gia theo huéng gitp phat trién ning luc nguoi hoc va c6 kha
nang phan loai trinh d¢ cua sinh vién.

- Quy dinh cac hinh thirc kiém tra, thi:
TT Cac chi tiéu danh gia Phuong phap danh gia | Ghi chd

Chuyén can, thai do
1 |- Tham gia trén 16p Quan sét, ghi danh...
- Chuan bi bai tot

- Tich cuc thao luan

Kiém tra thuong xuyén

2 | Tu nghién ctru: - Panh gia qua bai viét,
- N6i dung kién thirc 1: Nhan dinh, | bai tdp & trén 16p

danh gia budc dau vé yéu cau cia | - Panh gia qua cac tinh
khach hang hudng do sinh vién xay
- Noi dung kién thic 2: Khai quat | dung, suu tap.

chung vé quan 1y ndi bd doanh




nghiép va tu van phap luat dbi voi
quan 1y ndi bo doanh nghiép

3 | Hoat dong nhom: Trinh bay bao cao va
- Noi dung kién thire: K ning soan | nhém khac danh gia theo
thao mot sb cac thu tin thuong | thang diém

dung; Soan thao hop ddng dich vu
phap ly

- K¥ ning: K¥ ning giai quyét van
dé, 1am viéc nhom, trinh bay, ty danh

gia va danh gié lan nhau.

4 | Bai kiém tra: Kiém tra 1y thuyét
- NO1 dung 1: Quy trinh soan thdo | Thuc hanh xdy dung tinh
hop ddng hudng

- NoO1 dung 2: Nhiing quy dinh
chung cua phap luat vé giai quyét
tranh chap quyén st dung dat
Cac bai thi
6 | Thi két thuc hoc phan Viét hodc van dap
11. Thang diém

Str dung thang diém 10 va thang diém chit theo Quy ché dao tao dai hoc va
cao dang hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh tai vin ban hop nhat sb
17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cua B truong bo Giao duc va dao tao.

Piém hoc phan 1a tong diém cua tat ca cac diém danh gia thanh phan cua hoc

phan nhan vdi trong s6 tuong irng dugc mo ta & bang sau:

Noi dung Chuyén cin, | Kiém tra thwong xuyén | Thi két thic
thai do hoc phan
Trong s 5% 35% 60%

12. N§i dung chi tiét hoc phan
PHAN 1. KY NANG CHUNG VE TU VAN PHAP LUAT
CHUONG 1 NHUNG VAN BE CHUNG VE TU VAN PHAP LUAT (01LT, 0,5BT)
1.1 Khéi quat chung vé tu van phap luat
1.2 C4c hinh thirc tu van phap luat
1.3 K§ nang tu van phap luat
1.4 Mot s luu ¥ dic thu khi thuc hién tu van phéap luét
CHUONG 2 KY NANG TIEP XUC KHACH HANG VA NHAN YEU CAU TU
VAN (01LT, 0,5BT)
2.1 Nhirng van dé chung vé tiép xtc khach hang
2.2 Nhan dinh, danh gia budc dau vé yéu cau ciia khach hang
2.3 Soan thao hgp dong dich vu phap 1y
CHUONG 3 KY NANG NGHIEN CUU HO SO, PHAN TiCH VU VIEC, XAC
DINH VAN DE PHAP LY (01LT, 0,5BT)
3.1 Muc dich cua viéc nghién ctru hd so



3.2 Céc cong viée can tién hanh trong qua trinh nghién ctru hd so, phan tich vu
viée, xac dinh van dé tu van
CHUONG 4 KY NANG SOAN THAO VAN BAN TRONG HOAT PONG TU VAN
PHAP LUAT (01LT, 0,5BT)

4.1 Khai quat chung vé soan thao vin ban trong hoat dong tu van

4.2 Cac yéu cau chung khi soan thao cac vin ban trong hoat dong tu van

4.3 K¥ ning soan thao mot sb cac thu tin thuong dung
PHAN II. TU VAN PHAP LUAT MOT SO LOAI VIEC CU THE
CHUONG 5 TU VAN PHAP LUAT VE PAU TU (01LT, 0,5BT)

5.1 Khai quat chung vé dau tu va tu van phap luat vé dau tu

5.2 Tu van phap luat vé dau tu tai Viét Nam

5.3 Tu van phap luat vé dau tu tir Viét Nam ra nudc ngoai
CHUONG 6 TU VAN THANH LAP, TO CHUC LAI, GIAI THE VA PHA SAN
DOANH NGHIEP (01LT, 0,5BT)

6.1 Nhan thirc chung vé hoat dong tu van phap luat, t6 chuc lai, giai thé va pha
san doanh nghiép

6.2 Ky ning tu van thanh lap, dang ky kinh doanh cho doanh nghiép

6.3 Tu van to chirc lai doanh nghiép

6.4 Giai thé doanh nghiép

6.5 Tu van vé phéa san doanh nghiép
CHUONG 7 TU VAN PHAP LUAT VE TAI CHINH DOANH NGHIEP (01LT,
0,5BT)

7.1 Khéi niém chung vé tai chinh doanh nghiép va phap luat vé tai chinh doanh
nghiép

7.2 Khai niém chung vé tu van phap luat tai chinh doanh nghiép

7.3 Nhitng ndi dung chi yéu ctia hoat dong tu van phap luat tai chinh doanh
nghiép
CHUONG 8 TU VAN PHAP LUAT VE QUAN LY NOI BO DOANH NGHIEP
(01LT, 0,5BT)

8.1 Khai quat chung vé quan 1y ndi bd doanh nghiép va tu van phap luat ddi véi
quan 1y ndi by doanh nghiép

8.2 Noi dung tu van quan 1y ndi bo doanh nghiép
CHUONG 9 TU VAN PHAP LUAT VE SU DUNG LAO PONG TRONG DOANH
NGHIEP (01LT, 0,5BT)

9.1 Tu vén tuyén dung lao dong

9.2 Tu van quan 1y, sir dung lao dong trong doanh nghiép

9.3 Tu van cham dit quan hé lao dong
CHUONG 10 TU VAN PAM PHAN KY KET HQP BONG (01LT, 0,5BT)

10.1 Nhan thtrc chung vé k¥ ning dam phan, ky két hgp dong

10.2 K¥ nang tu vin dam phan hop dong

10.3 Tu van ky két hop dong
CHUONG 11 KY NANG SOAN THAO HQP BONG (01LT, 0,5BT)



11.1 Yéu cau khi soan thao hop dong

11.2 Quy trinh soan thao hop ddng

11.3 Co ciu hop ddng

11.4 K§¥ thuat soan thao hop dong
CHUONG 12 TU VAN TO CHUC THUC HIEN HQP PONG (01LT, 0,5BT)

12.1 Nguyén tac thuc hién hop dong

12.2 Giai thich hop dong

12.3 Tu van vé viéc sira d6i, bd sung hop dong

12.4 Ap dung ché tai do vi pham hop dong
CHUONG 13 TU VAN GIAI QUYET TRANH CHAP HQP (01LT, 0,5BT)

13.1 Khai quat vé tranh chap hop ddng va cac phuong thic giai quyét tranh
chap hop dong

13.2 Tu van giai quyét tranh chdp bing thuong luong, hoa giai

13.3 Tu van giai quyét tranh chip bang trong tai

13.4 Tu van giai quyét tranh chp bang tda an
CHUONG 14 KY NANG PAI DIEN TRONG CAC VU VIEC DAN SU (01LT,
0,5BT)

14.1 Nhiing van dé phéap ly co ban vé ché dinh dai dién ap dung trong hoat
dong nghé luat su

14.2 K§ niang dai dién trong t6 tung dan sy
CHUONG 15 TU VAN PHAP LUAT VE HON NHAN GIA PINH (01LT, 0,5BT)

15.1 Khai quat phap luat vé hon nhan gia dinh

15.2 Tu van xé4c dinh tinh chat quan hé hon nhan

15.3 Tu van vé can ctr cho ly hon

15.4 Tu van vé nudi con va viéc cip dudng nudi con
CHUONG 16 TU VAN PHAP LUAT VE THUA KE (01LT, 0,5BT)

16.1 Khai quat vé phap luat thira ké & Viét Nam

16.2 Mdt sb loai viéc trong hoat dong tu van vé thira ké & Viét Nam
CHUONG 17 TU VAN PHAP LUAT VE GIAO DICH MUA BAN NHA O (01LT,
0,5BT)

17.1 Khai quat phap luat vé giao dich mua ban nha ¢

17.2 Mot s6 loai viée chu yéu trong hoat dong tu van phap luat vé giao dich
mua béan nha &
CHUONG 18 TU VAN PHAP LUAT VE GIAI QUYET TRANH CHAP QUYEN
SU DUNG PAT (01LT, 0,5BT)

18.1 Nhiing quy dinh chung ctia phap ludt vé giai quyét tranh chip quyén sir
dung dat

18.2 K¥ nang tu van
CHUONG 19 TU VAN PHAP LUAT VE KHIEU KIEN HANH CHINH (01LT,
0,5BT)

19.1 Khai niém

19.2 Cac yéu cau tu van vé khiéu kién hah chinh



19.3 Quy trinh tu van
CHUONG 20 TU VAN PHAP LUAT VE KHIEU KIEN HANH CHINH TRONG
LINH VUC DAT DAI (0,5LT, 0BT)

20.1 Mot s6 van dé chung vé hoat dong tu van phap luat va khiéu kién hanh
chinh trong linh vuc quan 1y nha nudc vé dat dai

20.2 Nhitng yéu cau d6i voi chu thé thyc hién hoat dong tu van phéap luat vé
quyén st dung dt

20.3 K¥ ning cua luat su khi thyc hién tu van phép luat vé quyén sir dung dat
va tu van khiéu kién hanh chinh lién quan dén dat dai

20.4 Nhirng van dé can luu ¥y khi tu van phap luat vé quyén st dung dat va
khiéu kién hanh chinh vé quan 1y nha nuéc vé dat dai
CHUONG 21 KY NANG DAI DIEN NGOAI TO TUNG TRONG CAC VU VIEC
HANH CHINH (0,5LT, 0,5BT)

21.1 Khai quat chung vé dai dién ngoai té tung trong cac vu viéc hanh chinh

21.2 K§ nang dai dién ngoai td tung trong cac vu viéc hanh chinh

Qudng Binh, ngay thang  nam
HIEU TRUONG

PGS.TS Hoang Dwong Hung



